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À qui s'adresse ce guide

Ce guide s'adresse aux nouveaux utilisateurs de Fonio. Il en explique les fonctionnalités de base, ainsi 
que les fonctionnalités avancées, qui, toutes, permettent d'éditer un récit et de le structurer au cours 
d'une première utilisation.

Les trois premiers chapitres se centrent sur la première utilisation de Fonio. Quand vous aurez atteint le 
chapitre "Organiser vos récits", vous serez un utilisateur régulier, puisqu'il s'agira de votre deuxième 
visite à la page d'accueil Fonio !

Qu'est-ce que Fonio et à quoi ça sert ?
Fonio est une plateforme d'édition de récits sous forme de sites web. Le site que vous créez est hébergé 
sur un serveur. C'est un site à défilement infini.
Le texte que vous éditez dans Fonio est structuré en sections et sous-sections et vous pouvez y inclure 
des notes et des ressources référencées selon les principales normes universitaires.

Travail collaboratif
Vous pouvez travailler sur plusieurs récits :

En simultané, si vous êtes plusieurs auteur.e.s.
En alternatif, si vous êtes un.e seul.e auteur.e.
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1. Premiers pas

Dans ce chapitre, vous apprendrez comment prendre en main Fonio à partir de la page d'accueil.

1.1. Remarques préliminaires

Pour travailler sur Fonio, nous vous conseillons fortement d'utiliser Google Chrome.

Important
Fonio sauvegarde automatiquement votre travail.

Concernant la sauvegarde de vos contenus, à plusieurs
Si vous travaillez à plusieurs sur un même récit, pour ne pas perdre vos contenus, vous devez 
désigner un seul rédacteur par session de travail.

1.2. Comprendre la page d'accueil

La page d'accueil est constituée de deux colonnes :
La colonne de gauche, qui vous renseigne sur Fonio et vous permet de sélectionner la langue 
d'affichage. (Ici, la langue sélectionnée, en , est le français.)gras
La colonne de droite, qui vous permet de créer ou d'importer un récit.

Page d'accueil de Fonio

Page d'accueil de Fonio

Colonne de gauche
Dans la colonne de gauche, vous pouvez sélectionner la langue dans laquelle vous allez travailler : il 

s'agit de la langue d'affichage. Vous avez le choix entre l'anglais ou le français.
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s'agit de la langue d'affichage. Vous avez le choix entre l'anglais ou le français.

L'anglais est la langue sélectionnée par défaut.

Comment sélectionner la langue d'affichage

Pour sélectionner le français comme langue d'affichage :

Résultat

Fonio s'affiche en français.

Commentaires généraux

Cette opération est réversible à tout moment, en revenant à la page d'accueil.

Colonne de droite
La colonne de droite vous permet :

Pour une première utilisation, de créer un récit dans Fonio.
Pour les utilisations suivantes, d'éditer un récit et en créer de nouveaux.

Voir aussi...

Continuer, lire, supprimer un récit déjà stocké dans le navigateur
[p.41]

Organiser vos récits [p.41]

1.3. Créer et configurer un récit depuis la page d'accueil

1.3.1. Créer un récit depuis la page d'accueil

Chaque récit créé dans Fonio est stocké dans le navigateur.
Veillez, par conséquent, à personnaliser le titre de votre récit, afin de le reconnaître lors de vos 
prochaines connexions.

Comment créer un récit

Pour créer un récit :

Allez sur la page d'accueil de Fonio.1
Cliquez sur le bouton fr/en.2
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Résultat

La fenêtre “Configurer votre récit” s'affiche.

Commentaires généraux

Vous devez configurer votre récit avant de pouvoir l'éditer.

1.3.2. Configurer un récit

Voici l'écran qui s'affiche une fois que vous avez cliqué sur  :

Fenêtre de configuration de votre récit

Vous devez remplir les champs.

Le  vous permet d'ajouter autant d'auteurs que nécessaire à votre récit.

Important
Vous devez créer un mot-de-passe. Sans ce mot-de-passe, vous n'aurez plus accès à votre récit.
Gardez-le précieusement : vous en aurez besoin à chaque nouvelle visite et, en cas de perte, vous 
ne pourrez pas le récupérer. Voir .Changer le mot de passe  [p.43]

Comment configurer votre récit

Cette fenêtre vous permet de configurer les métadonnées de votre récit. Votre site, une fois publié 
sur internet, sera référencé.

Cliquez sur le bouton  en haut, à droite. Vous pouvez 

ajouter des nouveaux champs en cliquant sur .

1

Configurez puis validez la configuration de votre récit.2
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Pour configurer votre récit :

Résultat

Vous êtes prêt.e.s à éditer votre texte.

Commentaires généraux

Le champ “résumé du récit” est facultatif.

Note aux utilisateurs réguliers
Si vous avez déjà créé votre récit et que vous vous trouvez dans le mode "éditeur", vous pourrez revenir 
à cette fenêtre :
• En revenant à la page d'accueil. Attention, cela signifie que vous sortez de votre session. Pour 
retrouver votre récit, vous devrez faire défiler la liste des récits hébergés par le serveur Fonio. Pour y 
accéder de nouveau, voir . Organiser vos récits  [p.41]

• Recommandé : dans le mode éditeur, en cliquant sur le bouton "[nouveau récit/titre de votre récit] – 
paramètres]", qui se trouve dans le menu latéral gauche. Voir .Comprendre le mode éditeur  [p.9]

Remplissez les champs obligatoires (*) dans l'ordre.

Il s'agit des champs “titre du récit” et “auteur.e.s du récit”.
1

Pour commencer à éditer votre texte, cliquez sur le bouton “appliquer les changements et continuer 
l'édition du récit”.

2
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2. Éditer votre texte

Dans ce chapitre, vous apprendrez comment structurer votre texte en sections et comment l'enrichir en 
important les différents types de ressources supportés par Fonio.
Pour ce faire, vous devez être dans le mode "éditeur".

2.1. Comprendre le mode éditeur

1  Mode éditeur

Placez le curseur ici pour éditer :

Le titre de votre section.

Le texte de votre récit.

2  Onglet sommaire

L'onglet sommaire vous permet de structurer votre récit.
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Onglet actif/inactif
L'onglet actif est en beige. L'onglet inactif est en gris.
Ici, l'onglet actif est l'onglet "sommaire".
Dans l'onglet "sommaire", vous pouvez :

Ajouter une nouvelle section en cliquant sur .

Hiérarchiser vos sections, lorsque vous en avez plusieurs.

3  Onglet bibliothèque

L'onglet bibliothèque vous permet d'ajouter des ressources à votre récit.
Ici, l'onglet inactif est l'onglet "bibliothèque".
Dans l'onglet "bibliothèque", vous pouvez :

Ajouter une nouvelle section en cliquant sur .

Déposer de nouveaux fichiers par glisser-déposer.

4  Menu "nouveau récit - paramètres"

Cet écran vous permet d'éditer :

Le titre de votre récit.

Le(s) auteur(s) de votre récit.

Un résumé de votre récit.

5  Mode "aperçu"

Ce menu vous permet de passer en mode "aperçu".
Vous pouvez également configurer :
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La position des notes (en bas, dans la marge).

Pour les utilisateurs avancés, coller un code css.

6  Menu "exporter"

Ce menu vous permet d'exporter votre récit sous différents formats :

En fichier .json.

En fichier html.

7  Menu "revenir à l'accueil"

Ce menu vous permet de revenir à la page d'accueil de Fonio,

Pour aller plus loin : le menu latéral gauche

Utiliser le menu latéral gauche

2.2. Structurer un récit

2.2.1. Structurer votre récit en sections

2.2.1.1. Explication

En mode "éditeur", Fonio vous permet de structurer votre récit en sections. En mode "aperçu", vous 
pouvez visualiser à tout moment votre projet.
En haut à gauche, les sections apparaissent dans le menu de votre site web.

Pour structurer votre récit depuis le mode "éditeur" :
L'onglet "sommaire" doit être actif.
La structure du récit doit être claire.

2.2.1.2. Illustration

Voici un schéma représentant la structure en sections dans Fonio.
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Section
Un schéma de plan montrant une sections et une sous-section 
d'un plan

1 [p.12]

section

1 Section
Une section contenant une sous-section.

2.2.1.3. Comment structurer votre récit par section

Dans cette section vous apprendrez à éditer le titre de votre première section puis à éditer une section.

2.2.1.3.a. Comment éditer le titre d'une section

Résultat

Vous avez créé le titre de votre section.

Commentaires généraux

Pour corriger votre titre, cliquez de nouveau dans le champ correspondant.

2.2.1.3.b. Comment éditer une section

Résultat

Vous avez édité la section.

Commentaires généraux

Pour annuler l'opération, cliquez sur "X", en haut à droite de la fenêtre. Vous êtes alors redirigé.e.s 
vers l'éditeur Fonio.

2.2.1.3.c. Structurer votre récit en sections à partir de l'onglet “sommaire”

Dans l'exemple ci-après, nous avons créé quatre sections : “Sociologie des sciences”, “Le'tournant 
relativiste'”, “Les courants” et “Principaux thèmes”.
Ces sections sont affichées dans le menu latéral gauche du mode éditeur, comme suit :

Cliquez dans le champ “section sans titre (éditer le titre ici)”, en haut de votre écran.1
Entrez le titre de votre section.2

Dans le bloc qui correspond à la section que vous souhaitez configurer, cliquez sur .
1

Editez le titre et/ou ajoutez un auteur.2
Cliquez sur “mettre à jour la section”.3
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A partir de l'onglet “sommaire”, vous pouvez à tout moment les déplacer physiquement ou en modifier 
l'ordre d'importance.

> Ajouter une section dans l'onglet “sommaire”

Pour ajouter une section, cliquez sur , à gauche de votre écran.

Votre section est créée. Vous pouvez alors en éditer les paramètres dans l'onglet “sommaire”.

> Editer une section dans l'onglet “sommaire”

Pour structurer votre récit depuis le mode éditeur :
L'onglet “sommaire” doit être actif.
La structure du récit doit être claire.

>> Les blocs de section
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Chaque section constitue un bloc.
Le bloc de la section active, c'est-à-dire celle sur laquelle vous travaillez, est en vert foncé.
Les sections inactives sont en vert plus clair.
Dans chaque bloc, plusieurs options d'édition et de configuration vous sont proposées.

>> Changer l'ordre et la hiérarchie d'une section

Vous pouvez intervertir l'ordre des sections en déplaçant le bloc correspondant à la section à déplacer à 
l'aide du curseur.

Vous pouvez subordonner une section à une autre section en cliquant sur  dans le bloc qui lui 
correspond.

Vous pouvez promouvoir une section en cliquant sur  dans le bloc qui lui correspond.

2.2.2. Insérer du texte dans l'éditeur

2.2.2.1. Editer du texte : insertion, rédaction et stylisation dans le mode éditeur de Fonio

Vous pouvez insérer du texte dans votre récit soit par copier-coller, soit en rédigeant vous-même votre 
texte.
La première méthode est particulièrement utile pour citer des références textuelles. La seconde est ce 
qui constitue votre apport original à la question que vous traitez. Bien entendu, vous pouvez appliquer la 
première méthode à vos contenus originaux.
À mesure que vous rédigez, vous pouvez styliser votre texte.

2.2.2.2. Utiliser la barre de style pour mettre en forme du texte

1  Texte surligné

Vous devez surligner du texte pour que la barre d'outils apparaisse.

2  Barre de style

La barre de style vous permet :

De styliser les caractères (en gras ou italiques)
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De styliser les caractères (en gras ou italiques)

D'insérer des citations

D'insérer des listes numérotées

D'insérer des listes à puces

D'ajouter des hyperliens.

Pour plus de précisions, voir [détails de la barre de style].

Détails de la barre de style

1  Gras

2  Italiques

3  Citation

4  Augmenter ou Diminuer la taille des caractères

5  Types de listes (numérotées et à puces)

6  Ajouter un hyperlien

2.2.3. Utiliser le langage markdown pour structurer un récit

À quoi ça sert ?

Vous pouvez structurer votre récit et utiliser du texte en utilisant le langage markdown.
Pour connaître la syntaxe basique, vous pouvez consulter, par exemple, la page d'aide de la plateforme 
github. https://help.github.com/articles/basic-writing-and-formatting-syntax/

Vous trouverez ci-après quelques principes de structuration et de stylisation du texte.
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2.2.3.1. Pour créer des sections et sous-sections

Pour créer un titre, ajouter un à six # avant le texte de votre titre, . Le nombre de # suivi d'un espace
déterminera la taille du titre.

Exemple
# Le titre le plus grand
## Le second titre le plus grand
###### Le titre le plus petit

2.2.3.2. Pour styliser votre texte

Style Syntaxe Raccourci clavier Exemple Rendu

Gras ** ** ou __ __ ⌘ ou ctrl + b **Ceci est un texte 
en gras**

Ceci est un texte 
en gras

Italiques * * ou _ _ ⌘ ou ctrl + i *Ceci est un texte 
en italiques*

Ceci est un texte en 
italiques

Italiques et gras ** **et _ _ **Ceci est un texte 
_extrêmement_ 
important**

Ceci est un texte 
 extrêmement

importan

Mise en forme

2.2.3.3. ﻿﻿﻿Pour citer du texte

Vous pouvez citer du texte avec >.

Exemple
> In the words of Abraham Lincoln:
> Pardon my French
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2.3. Enrichir votre texte

Dans Fonio, vous pouvez enrichir votre texte :
En ajoutant des ressources numériques (comme, par exemple, des hyperliens, des images et des 
vidéos).
En ajoutant des notes en marge de votre texte.

Les icônes "Ajouter une note en bas de page" et "Ajouter une ressource tirée de votre 
bibliothèque"

Dans la marge à gauche, vous remarquerez deux icônes juxtaposées 

L'icône  signifie : “ajouter une note en bas de page”.

L'icône  signifie : “ajouter une ressource tirée de votre bibliothèque”.

Au survol du curseur, pour chacune des icônes, une légende explicative s'affiche, qui précise le 
raccourci clavier correspondant. En effet, Fonio vous guide pas à pas dans votre projet.

Les raccourcis claviers correspondants
Chaque icône a un raccourci clavier qui lui correspond :

Pour , le raccourci clavier est : ⌘+m (Apple) et ctrl + m (Windows).

Pour , le raccourci clavier est : @.

2.3.1. Ajouter, supprimer et régler les options d'affichage des notes

2.3.1.1. Ajouter une note

Comment ajouter une note

Pour ajouter une note en bas de page :

Résultat

Résultat
Fonio affiche votre note en pied de page.

Dans la zone de texte, placez votre curseur à l'endroit où vous souhaitez inclure la note.1

Cliquez sur .

Une nouvelle fenêtre apparaît, intitulée “Note 1”.

2

Dans la zone de texte, rédigez le texte de votre note.3
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2.3.1.2. Supprimer une note

Comment supprimer une note en bas de page

Pour supprimer la note en bas de page, vous pouvez :
cliquer sur "X", en haut, à droite de la fenêtre ou
cliquer hors de la fenêtre ou
placer le curseur dans la zone de texte à l'endroit approprié puis supprimer l'appel de note à 
l'aide de la touche “effacer” de votre clavier.

Résultat

Vous avez supprimé la note en bas de page.

2.3.1.3. Régler les options d'affichage des notes

Vous pouvez afficher les notes :
En bas de page.
Dans la marge.

Comment régler les options de gabarit du récit

Pour régler l'affichage des notes :

2.3.2. Ajouter et organiser des ressources

Fonio est un éditeur de contenus riches et multimédias que vous pouvez inclure à votre récit.
Dans le mode éditeur, vous pouvez ajouter :

Un hyperlien.
Une entrée de glossaire.
Des références bibliographiques.
Un tableau.
Une image.
Une vidéo.

Un code à embarquer.

Choisissez l'une des options décrites ci-dessus.1
Confirmez, le cas échéant, la suppression de la note.2

Faites dérouler le menu, à l'aide de la roulette de votre souris.1
Sélectionnez l'option qui vous convient.2
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Un code à embarquer.
Dans le mode "aperçu", vous pouvez visualiser l'endroit où votre ressource a été incluse.

Voici la méthode générale pour ajouter une ressource à votre bibliothèque (ou pour en annuler l'ajout). 
Elle sera suivie des procédures particulières d'ajout de chaque ressource.

Comment ajouter une ressource à votre bibliothèque

Pour ajouter une ressource à votre bibliothèque :

Commentaires généraux

Si le bloc ne s'affiche pas sous l'onglet, votre ressource n'a pas été ajoutée.
Recommencez la procédure.

Voici la méthode générale pour annuler l'ajout d'une ressource à votre bibliothèque.

Annulation d'un ajout
Vous pouvez annuler l'ajout d'une ressource à votre bibliothèque en cliquant sur "X".

Comment annuler l'ajout d'une ressource
Prérequis

Vous êtes dans la fenêtre “ajouter une nouvelle ressource”.

Pour annuler l'ajout d'une ressource :

Résultat

Vous avez annulé l'ajout d'une ressource.

Commentaires généraux

Si le bloc s'affiche sous l'onglet, l'ajout de votre ressource n'a pas été annulé.

Recommencez la procédure.

Cliquez sur .

Une nouvelle fenêtre, “ajouter une ressource à votre bibliothèque”, s'affiche.

1

Remplissez les champs ou déposez le fichier au format exigé.2
Pour valider, cliquez sur “ajouter une ressource à la bibliothèque”.3

Cliquez sur "X".

La fenêtre se ferme et cela annule l'opération.
1
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Recommencez la procédure.

Mise à jour d'une ressource
Vous pouvez mettre à jour une ressource.

Comment mettre à jour une ressource

Pour mettre à jour une ressource de votre bibliothèque :

Résultat

Vous avez mis à jour une ressource de votre bibliothèque.

Suppression d'une ressource
Vous pouvez supprimer une ressource de votre bibliothèque.

Comment supprimer une ressource

Pour supprimer une ressource dans l'onglet “bibliothèque” :

Ci-après la méthode spécifique pour ajouter une ressource à votre bibliothèque, selon le type de 

ressources que vous choisissez.

Cliquez sur .
1

Remplissez les champs ou déposez le fichier au format exigé.2
Pour valider, cliquez sur “mettre à jour ...”.3

Cliquez sur .

Une fenêtre s'affiche.

1

Pour supprimer la ressource, cliquez sur le bouton [supprimer].2
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ressources que vous choisissez.

2.3.2.1. Ajouter un hyperlien

Fonio vous permet d'ajouter un  à votre bibliothèque. Si vous copier-coller du texte déjà hyperlien*[p.50]

enrichi, Fonio récupère automatiquement les hyperliens.

Fenêtre et sélection "Ajouter un hyperlien"

Voici le rendu dans le mode "éditeur" :

Dans le mode "aperçu", l'hyperlien est souligné en rouge, comme une note, qui se distingue par l'appel 
qui la suit.
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Comment ajouter un hyperlien dans votre bibliothèque

Résultat

Vous avez inséré un hyperlien.

2.3.2.2. Ajouter une entrée de glossaire

Fonio vous permet d'ajouter une  à votre glossaire.entrée*[p.50]

Fenêtre et sélection "Ajouter une entrée de glossaire"

Voici le rendu dans le mode "éditeur" :

Voici le rendu dans le mode "aperçu" :

Cliquez dans l'onglet “bibliothèque”.1

Cliquez dans .
2

Cliquez dans la case .

Une fenêtre s'affiche, dans laquelle continuer la procédure.

3

Entrez le nom de la page web.4
Entrez l'adresse URL de l'hyperlien par copier-coller.5

Cliquez dans .6
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Comme observé précédemment au sujet de l'ajout d'un hyperlien et d'une note, l'entrée de glossaire 
est également soulignée en rouge.

Résultat

Vous avez inséré une entrée de glossaire.

2.3.2.3. Ajouter des références bibliographiques

Fonio vous permet d'ajouter des références bibliographiques.

Fenêtre et sélection "Ajouter des références bibliographiques"

En mode "éditeur", voici le rendu :

Cliquez dans l'onglet “bibliothèque”.1

Cliquez dans .
2

Cliquez dans .

3

Entrez le nom de l'entrée.4
Dans “Description de l'entrée de glossaire”, insérez une définition du terme que vous voulez inclure 
dans votre glossaire.

5

Cliquez dans .6



Éditer votre texte Fonio. Guide de l'utilisateur

24 Juin 2018 Version : 1 ©Tous droits réservés – Forccast – 2018

En mode "éditeur", voici le rendu :

En mode "aperçu", voici le rendu :

L'exemple ci-dessus, outre la référence bibliographique, affiche dans le corps de texte un appel de 
note et en marge du texte, la note.

Prérequis

Pour ajouter des références bibliographiques, vous devez avoir créé un fichier .bib.

Pour créer un fichier .bib, voir .Utiliser un outil de gestion bibliographique  [p.37]

Cliquez dans l'onglet “bibliothèque”.1

Cliquez dans .
2

3. Cliquez dans .
3
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Résultat

Vous avez ajouté des références bibliographiques.

Voir aussi...

 Importer un fichier .bib [p.37]

2.3.2.4. Ajouter un tableau

Fonio vous permet d'ajouter un .tableau*[p.50]

Fenêtre et sélection "Ajouter un tableau"

Fenêtre d'ajout d'un tableau
Fonio vous permet d'ajouter un tableau et d'en paramétrer l'affichage.

La procédure continue une fois que vous avez déposé un fichier .bib.

Déposez un fichier .bib.4
Dans l'aperçu, éditez la liste des ressources.

Cette étape n'est pas obligatoire.
5

Cliquez dans .6
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1

Aperçu des données
Une fois votre fichier déposé, il vous est possible d'en éditer les données.

2

Paramétrage du nombre de lignes à afficher

3

bouton de confirmation

4

bouton d'annulation



Fonio. Guide de l'utilisateur Éditer votre texte

Juin 2018 Version : 1 ©Tous droits réservés – Forccast – 2018 27

Voici le rendu en mode "éditeur" :

Voici le rendu en mode "aperçu" :

Prérequis
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Vous devez avoir créé un fichier .csv

Résultat

Vous avez ajouté un tableau à votre bibliothèque.

2.3.2.5. Ajouter une image

Fonio vous permet d'ajouter une . Avant de l'ajouter à votre bibliothèque, le cas échéant, image*[p.50]

redimensionnez-là dans votre éditeur d'image.

Ajouter un hyperlien

Fenêtre d'ajout d'une image
Fonio vous permet d'ajouter une image  en paramétrer l'affichage.sans

Cliquez dans l'onglet “bibliothèque”.1

Cliquez dans .
2

Insérez un fichier .csv par glisser-déposer ou cliquez dans la zone.3
Dans “Aperçu/paramètre” à droite, régler les paramètres. Vous pouvez le nombre de lignes qui 
s'affichent (de 5 à 100).

4

Cliquez dans .5
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1  Déposer un fichier

2  Aperçu de l'image

Important
Vous ne pouvez pas paramétrer l'image dans Fonio. Vous devez avoir effectuer les modifications 
souhaitées - par exemple, ajuster la taille de l'image - dans un éditeur d'images avant d'importer 
le fichier dans Fonio.
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3  Bouton de confirmation

4  Bouton de suppression

Voici le rendu en mode "éditeur":

Voici le rendu en mode "aperçu" :
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Cliquez dans l'onglet “bibliothèque”.1

Cliquez dans .
2

Cliquez dans .

La procédure continue une fois que vous avez déposé un fichier image.

3

Insérez un fichier image dans la zone par glisser-déposer ou en cliquant dessus.4
Ajoutez un titre à votre image.5
[optionnel] Dans “Source de la ressource”, ajoutez la provenance de votre image.6
Dans “Description de la ressource”, entrez un court texte descriptif. Pour éviter des redites, 
différenciez-le bien du titre.

7

Cliquez dans .8
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Résultat

Vous avez ajouté une image à votre bibliothèque,

2.3.2.6. Ajouter une vidéo

Fonio vous permet d'ajouter une . Avant de l'ajouter à votre bibliothèque, le cas échéant, vidéo*[p.50]

éditez-là dans votre éditeur de vidéos.

Fenêtre d'ajout d'une image
Fonio vous permet d'ajouter une vidéo  en paramétrer l'affichage.sans

Visionnage
Vous pouvez visionner la vidéo en plaçant votre curseur dessus : un menu de lecture s'affiche alors ;

Voici le rendu en mode "éditeur" :
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Voici le rendu en mode "aperçu" :
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Cliquez dans l'onglet “bibliothèque”.1

Cliquez dans .
2

Cliquez dans .

La procédure continue une fois que vous avez déposé un lien vidéo.

3

Insérez un lien vidéo dans la zone par copier-coller.4
[optionnel] Ajoutez un titre à votre image. Fonio récupère automatiquement le titre de votre vidéo.5
[optionnel] Dans “Source de la ressource”, ajoutez la provenance de votre vidéo.6
Dans “Description de la ressource”, entrez un court texte descriptif. Pour éviter des redites, 
différenciez-le bien du titre.

7

Cliquez dans .8
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Résultat

Vous avez ajouté une vidéo à votre bibliothèque.

2.3.2.7. Ajouter un code à embarquer

Fonio vous permet d'ajouter un code à embarquer.

Ajouter un code à embarquer

Fenêtre d'ajout d'un code à embarquer
Fonio vous permet d'ajouter un code à embarquer.

Voici le rendu en mode "éditeur":
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Voici le rendu en mode "aperçu":

Résultat

Vous avez ajouté un code à embarquer à votre bibliothèque.

Cliquez dans l'onglet “bibliothèque”.1

Cliquez dans .
2

Cliquez dans .
3

Insérez un code à embarquer dans la zone par copier-coller.4
Dans “Titre de la ressource”, ajoutez un titre à votre code à embarquer.5
[optionnel] Dans “Source de la ressource”, ajoutez la provenance de votre code à embarquer.6
Dans “Description de la ressource”, entrez un court texte descriptif. Pour éviter des redites, 
différenciez-le bien du titre.

7

Cliquez dans “ajouter une ressource à la bibliothèque”.8
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2.3.3. Importer un fichier .bib

2.3.3.1. Explication

Fonio vous permet d'importer des fichiers .bib pour ajouter des références bibliographiques à votre récit.
L'intérêt de ces fichiers bibliographiques est que :

la récupération des différentes données est automatique. Pas de risque d'erreur, par exemple, dans 
la citation d'une date de publication.
La présentation d'une ressource correspond aux normes universitaires que vous avez sélectionnées 
dans le mode "aperçu et réglages".

Pour créer un fichier .bib, il existe plusieurs méthodes :
[chercheurs débutants] Utiliser un générateur de bibliographie en ligne, comme zoterobib.
[chercheurs expérimentés] Utiliser un outil de gestion de bibliothèque comme Zotero ou Mendeley.

Pour les chercheurs débutants, il est recommandé d'utiliser .zoterobib
Pour les chercheurs expérimentés, il est nécessaire d'utiliser  ou .Zotero Mendeley

2.3.3.2. Comment importer un fichier .bib dans Fonio depuis Zoterobib

Dans cette section vous apprendrez à créer une bibliographie et à l'exporter comme fichier .bib, qui est 
le format que Fonio supporte.
Attention, cette section n'est pas le guide utilisateur de zoterobib.

Note
Zoterobib est une version simplifiée de Zotero.

Pour créer et exporter une bibliographie par zoterobib et l'ajouter à Fonio :

Connectez-vous à .https://zbib.org[https://zbib.org/]1

Dans la zone de texte , entrez l'une des 

données spécifiées puis cliquez sur .

2

Dans la fenêtre, sélectionnez la référence bibliographique à inclure dans votre bibliographie.3
Dans l'encadré, confirmez l'ajout de la ressource.

Vous pouvez également :
Éditer les métadonnées en cliquant sur "Edit".
Supprimer la référence, en cliquant sur "Delete".

4

Dans le menu déroulant de la section "Export", sélectionnez "Download BibTeX".5
Récupérez votre fichier téléchargé puis ajoutez votre fichier .bib à votre bibliothèque.6

https://zbib.org/
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Voir aussi...

Ajouter des références bibliographiques [p.23]

2.3.3.3. Comment importer un fichier .bib dans Fonio depuis un logiciel de gestion 
bibliographique

Fonio supporte les fichiers .bib. Vous pouvez créer ces fichiers par un logiciel de gestion bibliographique 
comme Zotero ou Mendeley. Zotero est un logiciel libre, Mendeley un logiciel propriétaire. Pour 
l'exemple, nous rappellerons comment créer et exporter une bibliographie en format .bib vers Fonio, en 
utilisant Zotero.

Cette section constitue un rappel des étapes principales d'installation et d'utilisation de Zotero en tant 
qu'extension navigateur.

2.3.3.3.a. Installer l'extension Zotero dans votre navigateur

Introduction
Zotero fonctionne avec Zotero connector, une extension qui s'installe notamment sur Chrome. Il n'est 
pas nécessaire d'installer le logiciel en tant qu'application bureau mais vous devez ouvrir un compte sur 
le serveur Zotero afin de récupérer vos références sauvegardées.

Pour installer et utiliser Zotero en tant qu'extension, connectez-vous sur https://www.zotero.org
./download/[https://www.zotero.org/download/.]

Quand un document (page web, article en ligne, pdf...) peut être référencé automatiquement, l'icône de 
Zotero connector est activable. Cliquez dessus pour sauvegarder la référence dans votre serveur Zotero.

Ici, l'icône s'affiche sous forme de dossier, ce qui correspond au type de document référencé dans cet 
exemple.

2.3.3.3.b. Exporter vos références bibliographiques en tant que fichier. bib vers Fonio

Comment exporter un fichier .bib depuis le serveur Zotero vers Fonio
Prérequis

Vous devez avoir créé un compte Zotero pour pouvoir exporter une référence bibliographique 
depuis le serveur Zotero.

Sélectionnez la référence que vous souhaitez exporter.1
Cliquez sur l'icône d'export de la citation.2

https://www.zotero.org/download/.
https://www.zotero.org/download/.
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Une fois que vous avez téléchargé le fichier .bib, vous pouvez l'importer dans Fonio.

2
Dans la fenêtre qui s'affiche, choisissez le format d'export bibtex.3
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3. Visualiser et régler votre récit depuis l'onglet 
"Aperçu et réglages"

Dans ce chapitre, vous apprendrez comment passer en mode aperçu pour visualiser votre récit, régler la 
position des notes et, si vous êtes un utilisateur avancé, à importer un fichier css.

3.1. Visualiser votre récit

Comment visualiser votre récit

Pour visualiser votre récit :

Résultat

Vous êtes dans le mode aperçu.

3.2. Utiliser une feuille de style css personnalisée

Vous pouvez importer un fichier css par copier-coller.
Cela n'est recommandé que pour les utilisateurs avancés.

Dans l'onglet “éditer”, cliquez sur “aperçu et réglages”.1
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4. Organiser vos récits

Dans ce chapitre, vous apprendrez comment utiliser les différentes options d'organisation de votre/vos 
récits dans la page d'accueil.
Si vous êtes un nouvel utilisateur de Fonio, assurez-vous d'avoir créé un récit.

4.1. Revenir à la page d'accueil

Important
Pour revenir à la page d'accueil, vous devez être dans le mode éditeur ou dans le mode aperçu.

4.2. Continuer, lire, supprimer un récit déjà stocké dans le 
navigateur

Ce chapitre et l'ensemble des trois sections qui le composent, s'adresse aux utilisateurs qui ont déjà 
créé un récit et qui en sont, au minimum, à leur deuxième utilisation de Fonio.
Dans ce chapitre, vous apprendrez à :

Continuer un récit.
Lire un récit.
Supprimer un récit.

Vous devez être dans la page d'accueil de Fonio.

Si vous n'avez pas créé de récit, consultez la section .Créer et configure un récit  [p.5]

4.2.1. Continuer un récit

Comment continuer un récit déjà stocké

Pour continuer un récit :

Résultat

Votre récit a été créé. Vous vous trouvez à présent sur l'éditeur de texte. (Voir “Comprendre l'interface 
de l'éditeur Fonio”).

Cliquez sur le bouton “éditer” (en vert).

Une nouvelle fenêtre s'affiche (voir “Configuration des métadonnées”).
1

Configurez votre récit en renseignant les champs obligatoires (*).2
Pour valider, cliquez sur le bouton “démarrer l'édition de ce récit”.3



Organiser vos récits Fonio. Guide de l'utilisateur

42 Juin 2018 Version : 1 ©Tous droits réservés – Forccast – 2018

Commentaires généraux

Vous devez configurer votre récit avant de pouvoir l'éditer. (Voir “Configurer votre récit”).

4.2.2. Lire un récit

Comment visualiser votre récit

Pour visualiser votre récit :

Résultat

Vous êtes dans le mode aperçu.

4.2.3. Supprimer un récit

Comment supprimer un récit déjà stocké

Pour supprimer un récit :

Annuler la suppression d'un récit

Comment annuler la suppression d'un récit
Pour annuler l'opération :

Résultat
Vous êtes alors redirigé.e.s vers la page d'accueil de Fonio.

Comment annuler la suppression d'un récit

Pour annuler l'opération :

Dans l'onglet “éditer”, cliquez sur “aperçu et réglages”.1

Cliquez sur le bouton .

Une fenêtre s'affiche : vous devez confirmer ou annuler la suppression du récit.

Attention, cette opération n'est pas réversible.

1

Dans la fenêtre qui apparaît, cliquez sur “supprimer ce récit de manière permanente”.2

Cliquez sur “annuler”, en bas à droite de la fenêtre.1

1
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Résultat

Vous êtes alors redirigé.e.s vers la page d'accueil de Fonio.

4.3. Dupliquer un récit

Dans ce chapitre, vous apprendrez à dupliquer un récit depuis la page d'accueil de Fonio.

Comment dupliquer un récit

Pour dupliquer un récit :

Résultat

La copie de votre récit est créée.
La fenêtre de configuration des métadonnées s'affiche. (Voir “Configurer votre récit”).

Procédure alternative

Comment annuler la duplication du récit
Pour annuler l'opération :

Résultat
Vous êtes redirigé.e.s vers la page d'accueil de Fonio.

4.4. Changer le mot de passe

Dans ce chapitre, vous apprendrez à changer le mot de passe de votre récit depuis la page d'accueil de 
Fonio.

Cliquez sur “annuler”, en bas à droite de la fenêtre.1

Cliquez sur le bouton “dupliquer” en bas, à gauche. Fonio réutilise le titre original de votre récit 
mais ajoute la mention “ - copy”. Si nécessaire, modifiez le titre.

Fonio réutilise le titre original de votre récit mais ajoute la mention “ - copy”. Si nécessaire, modifiez 
le titre.

1

Cliquez sur “démarrer l'édition de ce récit”.2

Cliquez sur "X", en haut à droite de la fenêtre.1
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Comment changer un mot de passe

Pour changer un mot de passe :

Résultat

Vous êtes redirigé.e.s vers la page d'accueil de Fonio.

En cas de perte
En cas de perte, vous ne pourrez pas récupérer votre récit.
Il est donc important de conserver votre mot de passe.

Cliquez sur le bouton “changer le mot de passe” en bas, à gauche.1
Dans la fenêtre “changer le mot de passe”, entrez le mot de passe de l'administrateur ou votre 
ancien mot de passe.

2

Entrez le nouveau mot de passe.3
Confirmez le nouveau mot de passe.4
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5. Exporter votre récit

Dans ce chapitre, vous apprendrez comment exporter un récit.
Vous devez :

Avoir créé un récit.
Être dans le mode "éditeur" de Fonio.

Important
Fonio est un éditeur temporaire pour des projets qui doivent sortir du serveur. Selon que vous 
exportez votre projet en html ou en json, le statut de celui-ci est différent.
Exporté :

En html, votre projet est un site qui fonctionne de manière autonome.
En .json, votre projet est un fichier de travail, qui peut être retouché.

Comment exporter votre récit

Pour exporter votre récit :

5.1. Télécharger et déposer le projet en format .json

Depuis le mode éditeur, vous pouvez exporter votre projet en format .json.
Depuis la page d'accueil, vous pouvez importer votre projet en format .json.
Dans cette section vous apprendrez à télécharger et à déposer votre projet en format .json.

Télécharger et déposer votre projet en format .json

Prérequis

Vous devez être dans le mode "éditeur".

Dans l'onglet “éditer”, cliquez sur “exporter votre récit”.

Une fenêtre, “exporter votre récit”, s'affiche.
1

Sélectionnez le format dans lequel vous souhaitez exporter votre récit.2
Une fois que Fonio a généré votre récit dans le format souhaité, téléchargez votre fichier.3

1
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Résultat

Fonio rassemble toutes les données.
Quand "your story is bundled s'affiche" en vert en bas de la fenêtre, vous pouvez télécharger votre 
récit en .json depuis votre navigateur.

Exporter votre récit en fichier .json

1  Exporter votre récit en .json

Dans le menu latéral à gauche de votre écran, cliquez sur 

.

Une fenêtre, "exporter" s'ouvre, dans laquelle la procédure continue.

Fenêtre "Exporter votre récit", avec l'option "fichier de projet en surbrillance"

Cliquez sur "fichier de projet" (ici, surligné en gris").2
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2  Message de confirmation d'export

3  Fichier à télécharger depuis le navigateur

Déposer un fichier .json

Retour à la page d'accueil
Pour déposer un fichier de projet Fonio en .json, vous devez être dans la page d'accueil.

Déposer un fichier ,json à partir de la page d'accueil de Fonio

Comment déposer un fichier .json

Résultat

Votre fichier .json figure parmi les récits Fonio.
Vous pouvez désormais l'éditer. (Voir “Comprendre l'interface de l'éditeur Fonio”.)

5.2. Télécharger et déposer le projet en ficher HTML

Depuis le mode éditeur, vous pouvez exporter votre projet en ficher html.
Dans cette section vous apprendrez à télécharger votre projet en ficher html.

Télécharger votre projet en ficher html

Cliquez sur la boîte en pointillé afin d'ouvrir le menu de téléversement ajoutez le fichier par glisser-
déposer.

1

Dans le menu de téléversement, cliquez sur “Ajouter”.2
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Prérequis

Vous devez être dans le mode "éditeur".

Résultat

Fonio rassemble toutes les données.
Quand "story is bundled' s'affiche en vert en bas de la fenêtre, vous pouvez télécharger votre récit 
en ficher html depuis votre navigateur.

Dans le menu latéral à gauche de votre écran, cliquez sur 

.

Une fenêtre, "exporter" s'ouvre, dans laquelle la procédure continue.

Fenêtre "Exporter votre récit", avec l'option "fichier HTML" en surbrillance

1

Cliquez sur "fichier de projet" (ici, surligné en gris).2
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1  Exporter votre récit en HTML

2  Message de confirmation d'export

3  Fichier à télécharger depuis le navigateur
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Glossaire

entrée de glossaire Terme inclu dans un glossaire. (Le glossaire est une sorte de 
dictionnaire.)
Dans Fonio, vous pouvez utiliser cette fonctionnalité pour enrichir 
votre texte d'une définition ou encore, pour rédiger une brève notice 
biographique.

hyperlien Lien associé à un élément d'un document hypertexte, qui pointe vers 
un autre élément textuel ou multimédia.

image Une image est un fichier numérique dont les formats les plus 
couramment supportés par les sites web sont .jpeg ou .png.

tableau Un tableau est fichier informatique de type tableur, dont les valeurs 
séparées par des virgules. Même si ce format n'est pas le plus connu 
qui soit, il est intrinsèquement lié à l'exportation ou l'importation de 
bases de données.

vidéo Une vidéo est un fichier numérique référencé par un lien.
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